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Materia: Paquetería de Negocios 

Profesor a cargo: Lic. Hernán Echeveste Becerra 

 

 

 

Te presentamos a tu profesor, el licenciado Hernán Echeveste Becerra. 

 

¿Qué le gusta hacer en su tiempo libre? 

Programar aplicaciones web. 

¿Cuál es su película o serie favorita? 

En la actualidad The Mandalorian. 

¿Cuál es su libro favorito? 

Ahora leo Canción de hielo y fuego. 

¿Qué es lo que más disfruta de su carrera?  

El manejo de las tecnologías de comunicación. 

 

¡Conoce a tu profesor! 
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▪ Gusto por la tecnología. Este curso está completamente relacionado con el estudio de las 
últimas tecnologías. Constantemente estarás aprendiendo sobre las nuevas tendencias 
tecnológicas. 

▪ Capacidad de análisis y síntesis. Debes ser diestro en el análisis de problemas y en la 
búsqueda de soluciones. 

▪ Capacidad para trabajar bajo presión. Usualmente, se requiere trabajar bajo presión y rápido 
para encontrar soluciones a los problemas. 

▪ Lógica, espontaneidad y creatividad. Este curso requiere de estas habilidades para resolver 
situaciones de la manera más eficiente, creativa y eficaz posible. 

▪ Capacidad para trabajar en equipo. El trabajo aquí siempre se relaciona con el de otros 
profesionales en una empresa u organización, por lo que es necesario que se te facilite el 
trabajo en equipo. 

 

 

 

 

 

Día y No. de Sesión Temas y subtemas 

Sábado 27 de febrero 1° Sesión. Bienvenida e introducción a la materia. 

Sábado 6 de marzo 2° Sesión. Microsoft PowerPoint 

Sábado 13 de marzo 3° Sesión. Contpaq 2000 

Sábado 20 de marzo 4° Sesión. Microsoft Excel. 

Sábado 27 de marzo 5° Sesión. Microsoft Excel. 

Sábado 3 de abril 6° Sesión. Sistema Tress 

Sábado 10 de abril 7° Sesión.  Examen Final 

 

¡Ten tu agenda a la mano para que gestiones tu estudio desde ahora e inicies con hábitos de éxito! 

 

Día  Entrega 

Viernes 5 de marzo 1° Entrega. Investigación acerca de los programas de Office 

Viernes 12 de marzo 2° Entrega. Investigación acerca del programa Cotpaq 

Viernes 19 de marzo 3° Entrega  Investigación acerca del programa Microsoft Excel 

Viernes 2 de abril 4° Entrega. Investigación acerca del programa Tress 

 

 

 

 

Introducción a la materia: ¿Qué necesito saber antes de comenzar? 

Planeación de la materia: Calendarización 
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Mira los siguientes Recursos Digitales que tu profesor ha elegido para profundizar en los temas 

vistos en clase. Ten en cuenta los sitios de referencia que tus profesores usan para tomarlos en 

cuenta para la búsqueda de información segura al elaborar tareas o proyectos. 

  

Mira el siguiente vídeo “Office | Cómo usar Microsoft OFFICE GRATIS y legalmente” y analiza 

cómo puedes utilizar Office gratuitamente y de forma legal para siempre. Podrás usar Word, 

Excel, Power Point, One Note, Microsoft Forms y otras aplicaciones de Office en cualquier 

dispositivo, además podrás almacenar tus archivos en la nube: 

https://youtu.be/BGmCeRPJkL0 
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Recursos Digitales 

https://youtu.be/BGmCeRPJkL0

